
●Excelではグラフの種類に大きな差
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図9 Web版のExcelで選べるグラフの種類はかなり少ない。また、ピボットグラフは
表示できるが新規作成はできない

●Web版Excelで制限のある主な機能

挿入できるグラフの種類がデスクトップ版より少ない。デスクトップ
版で作成したグラフは表示できるが、一部のデザイン変更機能が利
用できないことがある

「改ページプレビュー」や「ページレイアウト」といった表示が選択
できない

新規に挿入はできないが、デスクトッブ版で挿入済みのピボットグラ
フは編集可能

CHARやINFOなど、一部の関数で動作が異なったり、エラーにな
ったりすることがある

オートフィルは可能だが、オートフィルオプションは表示されない

保護されたワークシートの場合、表示はできるが保護の解除はでき
ない

一部のショートカットキーが利用できない

マクロを含む文書は表示可能だが、マクロの実行はできない

デジタル署名を使用したブックは表示できない

XMLの対応付け、XMLの埋め込み操作タグおよびXML拡張バッ
クが使われたブックを表示できない

CSV形式のファイルを開くことはできるが、CSV形式への書き出
しはできない

図10 Web版とデスクトップ版のExcelでは、このような違いがある。マクロやデジ
タル署名、保護など、ビジネス文書で利用される機能の一部が使えない

●Web版PowerPointには「発表者ツール」がない
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図11 Web版PowerPointの「表示」タブには、「ノート」「アウトライン表示」「配布資
料マスター」などがない。「スライドショー」タブには「発表者ツールを使用する」がない

通常のファイルまたはPDFとしてダ

ウンロードできる（図8)。

グラフ機能もまだ少ない

グラフ機能なども、 Web版は見劣

りする。Excelでは、 3Dグラフやマ

ップグラフが作成できない（図9)。

また、 WordやPowerPointでは、グ

ラフの新規作成ができない。デスク

トップ版共通の作図機能「SmartArt」

は、 PowerPointのみで可能だ。

アプリごとの違いも多い。Web版

のExcelで制限のある主な機能は図

10の通り 。Web版ではマクロ

(VBA)を含むファイルを開くことは

できるが、マクロの実行はできない。

企業向けのM365ライセンスがあれ

ば、「Officeスクリプト」と呼ばれる

マクロ機能で代用することはできる。

Power Pointでは、ノートの追加

やプレゼンの録画など発表者向けツ

ールが利用できない （図11)。Word

では、目次、索引、参考文献の機能

がないので、長文レポートの仕上げ

には適さないだろう。

総じて言えば、簡単な文書作成や

編集なら、 Web版は問題なく使え

る。凝った文書やプレゼンの作り込

みはデスクト ップ版が向く。機能差

を踏まえた使い分けが必要だ。

Web版にない機能を利用したファ

イルを、 Web版で開くのは問題ない。

例えば、 Excelの3Dグラフは、 表示

することも値を変更することもでき

るが、別の3Dグラフヘの種類変更

はできない。パスワードが設定され

たファイルの場合、閲覧は可能だが

編集は不可。随時機能が強化されて

いるので、必要な機能があるなら事

前にチェックしておこう。
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